COMUNE DI CEGGIA

PROVINCIA DI VENEZIA
Piazza 13 Martiri,1 ~ 30022 CEGGIA (VE)
Telefono 0421/329621-329979 ~ Fax 0421/329703 ~ Email comuneceggia@comune.ceggia.ve.it
Part. IVA e Cod. Fisc.: 00516530276

Responsabile del settore: D.ssa Agnese Borin
Responsabile del procedimento: D.ssa Agnese Borin

Prot. n. 6908

Ceggia, 26 giugno 2015

OGGETTO: -Invito alla procedura negoziata per Iaffidamento della copertura assicurativa
“TUTELA LEGALE, SPESE LEGALI E PERITALI” per il per iodo dalle 24.00 del
31.08.2015 alle ore 24.00 del 31.08.2018.
CIG: Z7TE152AF7A

INVIATA VIA PEC

Codesta Impresa € invitata a presentare offerttag#ocedura negoziata, ai sensi dell’art. 1251dodel D.Lgs.
163/2006 s.m.i., da espletarsi tramite gara inféensvente ad oggetttaffidamento della copertura assicurativa
“TUTELA LEGALE, SPESE LEGALI E PERITALI" per il per iodo dalle 24.00 del 31.08.2015 alle ore 24.00 del
31.08.2018Alla gara & stato attribuito il seguente cod®@&: Z7E152AF7A La presente procedura di gara € stata
indetta con determinazione n° 40 del 25/06/201R#slponsabile del Servizio D.ssa Agnese Borin Sedale: Piazza
13 Martiri, 1 30022 Ceggia Telefono 0421/3296214efaex 0421/329703 C.Fisc. n° 00516530276 - P. IVA
00516530276 che agisce per conto del Comufgedjgia

1. Ente appaltante:

COMUNE DI CEGGIA (VE)

Sede Legale: Piazza 13 Martiri, 1 Ceggia Telefo#®1/329621- Telefax 0421/329703
C. Fisc. n° 00516530276 - P. IVA 00516530276

Telefono 0421/329621- Telefax 0421/329703

Il Responsabile del procedimento é il responsatelé’rimo Settore D.ssa Agnese Borin

2. Disciplina applicabile.
La procedura é regolata dalla presente Letterandtol, dal Capitolato Speciale d’Appalto (allegatia
presente lettera d’invito), nonché dalle seguemntine:
e D. Lgs. 12 aprile 2006, n° 163 “Codice del coninatttoblici relativi a lavori, servizi e forniture”;
» Art. 3 dellalegge 13 agosto 2010, n. 136 titoldi@cciabilita dei flussi finanziari”;
» Ogni altra disposizione vigente in materia di apgmlbblici;
* Codice Civile.

3. Oggetto dell'appalto e visione della documentazione
La gara ha ad oggetto t@pertura assicurativa “TUTELA LEGALE, SPESE LEGALI E PERITALI”
per il periodo dalle 24.00 del del 31.08.2015 altee 24.00 del 31.08.2018.
Il servizio oggetto dell'appalto deve essere rasadénformita alle prescrizioni e modalita indicatel
relativo Capitolato Speciale d’Appalto approvatm ceterminazione n. 40 del 25/06/2015 del Titoteka
P.O. Area Amministrativa del Comune di Ceggia.

La documentazione relativa al presente appalt@aeécsdile sul sito dell’'Ente — www.comune.ceggidtve
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4. Forma appalto, criterio di aggiudicazione e presdoni generali

Il contraente verra scelto mediante cottimo fidtioiai sensi dell’art. 125 co. 11 del D.Lgs 163/200
Criterio di aggiudicazione: grezzo complessivo totale piu bassofferto sul premio lordo per tutto il
periodo assicurativo, pari a €. 10.200,00 (diecinailuecento) che si ritiene di porre a base d'asta.-
Non & ammessa la presentazione di offerte condiorimitate o parziali. Non sono ammesse varianti
salvo quanto previsto dal Capitolato Speciale d&lfp

L’aggiudicazione sara definitiva ad unico incarso procedera all'aggiudicazione anche nel casairsia
pervenuta una sola offerta valida.

In ogni momento I'’Amministrazione si riserva di peadere ed annullare la gara riguardante il servizi
oggetto o di non procedere alla sua aggiudicazome in presenza di offerte valide. In tali casingrese
partecipanti non potranno chiedere alcun rimbaisarcimento o indennizzo a qualunque titolo vamtat

In caso di parita (offerte con medesimo prezz@yscedera secondo quanto previsto dall'art. 7/RdBl 23
maggio 1924, n. 827.

L’Amministrazione Appaltante si riserva inoltreficolta di:
 richiedere alle ditte partecipanti chiarimenti ienito alle caratteristiche dell'offerta;
» concordare con la Ditta prescelta eventuali vavi@izill'offerta;
* non prescegliere alcuna delle offerte presentgieoevedere quindi, come meglio riterra opportuno,
all'affidamento del servizio;
Il contratto avra durata negoziale fino al 31.08.208. L'importo contrattuale sara fissato definitivartea
seguito dell'applicazione dell'offerta economicdl’'tepresa aggiudicataria presentata in sede dagar

5. Soggetti ammessi alla gara

Ai fini della presente procedura, gli offerenti @oino partecipare anche tramite procuratori delatden
dotati di Procura Speciale per la partecipazioteepabcedura, che dovra essere allegata in copidferta a

pena di esclusioneln tal caso, i documenti costituenti I'offertaecondo le modalita di presentazione di

seguito indicate - dovranno essere sottosddtilegale rappresentante dell’Impresa Assicuratrie o dai

Procuratori Speciali del’Agenzia

Gli assicuratori per partecipare alla garapena di esclusione dalla proceduralevono essere in possesso
dei seguenti requisiti di ordine generale di paprione di cui all’art. 38lel D. Lgs. 163/2006;

Ai fini della partecipazione alla gara gli assidora dovranno inoltre essere in possesso dei sdiguen
requisiti minimi :
A) Requisiti di idoneita professionali
1. lIscrizione al registro delle imprese della CameraCdmmercio, Industria, Artigianato ed
Agricoltura della Provincia in cui 'impresa ha sedvvero in analogo registro dello Stato di
appartenenza (ex art. 39 ed allegato XI C del Ds.L463/2006), e con oggetto sociale
dell'impresa coerente con I'oggetto del presentzlp;

2. lIscrizione al R.U.I. Registro Unico degli IntermadiAssicurativi (eventuale)

6. Controllo dei requisiti

La verifica del possesso dei requisiti di carattgemerale e di idoneita professionale avverra,easis
dell’articolo 6-bis. “Banca dati nazionale dei a@ti pubblici” del D.lgs. 163/2006 e di cui alla
Deliberazione AVCP n. 111/2012 adottata nellAdureardel 20/12/2012 e ss.mm. e ii. e con oggetto
“Attuazione dell'art. 6bis del D.lgs.163/2006 indaito dall'art. 20, comma 1, lettera a), legge %.dal
2012” ed in virtu della disposizione di cui allad9-ter della Legge 9 agosto 2013, n. 98 (conegesin
legge del decreto-legge 21 giugno 2013, n. 69 adtete “del fare”), attraverso I'utilizzo del sistam
AVCPASS, reso disponibile dall’Autorita, fatto salguanto previsto dal comma 3 del citato art. 6-bis

A tal fine, salvo compatibilita con il sistema AV&$3, entro 10 giorni dalla conclusione delle pracedli
gara e prima di procedere all’approvazione dellfadigazione provvisoria, la richiesta di comproyastro

il termine perentorio di 10 giorni dalla data ddilehiesta, il possesso dei requisiti di capacit@nemico-
finanziaria e tecnico-organizzativa dichiarati adlara sara inoltrata all’aggiudicatario e al corextte che
segue in graduatoria, qualora gli stessi non di@ioconcorrenti gia sorteggiati in gara.
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7. Informazioni
Per eventuali informazioni di carattere amminist@to tecnico, i concorrenti dovranno rivolgersi ai
seguenti recapiti:

- Referente per la gar®.ssa Agnese Borin oppure rag. Paola Perissif(iitc0421/329621)

Orari di reperibilita: dal lunedi al sabato dall8®alle 12.30
8. Modalita di presentazione delle offerte e docurieli ammissione alla gara:

Per partecipare alla gara la ditta dovra far pereead protocollo dell’Ente, con qualsiasi mezzogle, a
mano, ecc.non piu tardi delle ore 12.30 del giorno 30.07.201&% pena di esclusione, un unico plico
sigillato e siglato sui lembi esterni di chiusuem¢he quelli preincollati;on l'indicazione del mittente,
indirizzato a:
COMUNE DI CEGGIA (VE)
con la seguente dicitura esterna:

‘NON APRIRE:CONTIENE OFFERTA PER L'AFFIDAMENTO DELL A COPERTURA
ASSICURATIVA “TUTELA LEGALE, SPESE LEGALI E PERITAL |- CIG: Z7E152AF7A *

Il recapito del plico resta ad esclusivo rischib miétente ove, per qualsiasi motivo, lo stesso giumga a
destinazione in tempo utile.

DOCUMENTAZIONE DA PRODURRE PER PARTECIPARE ALLA GAR A
RICHIESTE DI CARATTERE AMMINISTRATIVO — TECNICO EECONOMICO

La documentazione richiesta si distingue RICHIESTE DI CARATTERE AMMINISTRATIVO 7, che
confluiranno nell&Busta A” e “RICHIESTE DI CARATTERE ECONOMICO ", che confluiranno nella
“Busta B”.

L'offerta, al pari di tutta la documentazione ertgspondenza di gara, dovra essere redatta in lifigli@ana.
La stessa sara vincolante per 180 giorni a de@dartermine ultimo fissato per la ricezione defferte.

Di seguito si indica il contenuto di ciascuna délleste.

8.1) Contenuto della busta A
La busta “A”, recante la dicitura “CONTIENE DOCUMHNRZIONE AMMINISTRATIVA”, deve
contenerea pena di esclusionda seguente documentazione:

A) Dichiarazione cumulativa redatta secondo il modelfdlegato 1 ai sensi dell’art. 57 del D.lgs. n. 82 del
2005. A pena di esclusionge la documentazione deve essere firmata dal legghpresentante o
procuratoredell'impresa di_assicurazionj ovvero dai legali rappresentanti o procuratoricaso di
Raggruppamenti temporanei e Consorzi ordinari £x3d4r comma 1, lettere d) e e) del Codice Appalti.

B) Dichiarazione sostitutiva di certificazione (evetuale) resa dai soggetti interessati da compilarsi
secondo il modell@llegato 2;

C) Copia conforme del Certificato ordinario del Regstro delle imprese della C.C.I.A.A.,di data non
inferiore a 6 (sei) mesi a quella fissata per leagdlasciato dalla Camera di Commercio, Industria,
Artigianato ed Agricoltura competente dal qualeltid’indicazione dalla persona o persone aut@iez
a rappresentare ed impegnare legalmente I'impadga)impresa non si trovi in stato di liquidazigne
fallimento o concordato preventivo e che nel quamnio anteriore alla data di rilascio non si siano
verificate tali procedure.

Il suddetto certificato pud essere sostituito dea utichiarazione sottoscritta dal legale
rappresentante riportante il testo del certificatiginale, ai sensi dell'art. 45 del D.P.R. 445/200
(Dichiarazioni sostitutive di certificazioni) daropilarsi secondo il modellallegato 1.

D) Copia conforme del Certificato di Iscrizione alR.U.l. di data non inferiore a 6 (sei) mesi a quella
fissata per la gara
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Il suddetto certificato pud essere sostituito daa utichiarazione sottoscritta dal legale
rappresentante riportante il testo del certificatiginale, ai sensi dell’art. 45 del D.P.R. 445/200
(Dichiarazioni sostitutive di certificazioni) dampilarsi secondo il modellallegato 1.

E) PASSOE firmato in originale, ottenuto mediante Registrazione al sistema AVCPAS&dendo
all’'apposito link sul Portale A.N.AC. gia AVCP (S&i ad accesso riservato — AVCPASS Operatore
€conomico presso:

http://www.avcp.it/portal/public/classic/ServizitSeiAccessoRiservalo

secondo le istruzioni ivi contenute (a norma ddil'art. 6-bis. “Banca dati nazionale dei contratti
pubblici” del D.lgs. 163/2006 e di cui alla Deliagrone AVCP n.111/2012 adottata nel’Adunanza del
20/12/2012 come modificata). L'operatore economidopo la registrazione al servizio AVCPASS,
indica a sistema il CIG indicato nei documenti dia il sistema rilascia un “PASSOE”". L'assenza del
“PASSOE" non comportera I'esclusione dalla gara.

Ai sensi dell’art. 39 del D.Lgs 90/2014 a mancaiza;ompletezza e ogni altra irregolarita esseteidelle
dichiarazioni sostitutive obbliga il concorrenteechi ha dato causa al pagamento, in favore debaishe
appaltante,della sanzione pecuniaria di €. 20,0Qa stazione appaltante assegna al concorrente un
termine, non superiore a dieci giorni, perché siarese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni
necessarie, indicandone il contenuto e i soggdig te devono rendere. Nei casi di irregolaritd non
essenziali, ovvero di mancanza o incompletezzaidfiiadtazioni non indispensabili, non si richiede la
regolarizzazione, ne' applica alcuna sanzione. &scc di inutile decorso del termine di cui sopra il
concorrente é escluso dalla gara.

Le dichiarazioni sostitutive sottoscritte dal legalappresentante o da un suo procuratore devoneress
accompagnate da copia fotostatica di un documentiolehtita del sottoscrittore in conformita a quant
disposto dall’art. 38, comma 3, del D.P.R. n. 406/2

8.2) Contenuto della busta B

La busta B, recante la dicitura “CONTIENE OFFERTAg&ve contenerea pena di esclusionela
dichiarazione di offerta del concorrente, formulatiéizzando esclusivamente il modello Allegato OKin
bollo da € 16,00k contenente tutte le informazioni richieste, diqgerezzi offerti, espressi in cifre ed in
lettere. In caso di discordanza nell’'offerta traugio indicato in cifre e quanto indicato in lettesieterra
conto dell'indicazione piu vantaggiosa per la Siaei appaltante ai sensi dell’art.72, comma 2, dBl R.
827 del 1924.

A pena di esclusiongedovra tassativamente:

- essere contenuta nella predetta busta;

- essere redatta in lingua italiana;

- riguardare tassativamente l'intero servizio pgrron verranno prese in considerazione offerteipkar
0 in variante o condizionate;

- esseresottoscritta, in ogni sua pagina, con firma leggilte e per estesalal titolare della ditta offerente
0, nel caso si tratti di societa, da chi ne hafgpresentanza legalgi precisa che l'offerta presentata
dai Raggruppamenti di impresdeve essere sottoscritta, con firma leggibile e pesteso, dal legale
rappresentante di tutte le imprese raggruppate.

9. Operazioni di gara

La scelta dell’aggiudicatario sara affidata ad Gaenmissione appositamente nominata dal Responsidile
Servizio.

Nel giorno e nell’'ora stabilita per la gara, ovvé&ore 10.00del giorno 31.07.201%resso il Municipio di
Ceggia — sala consiliare 1" Piano di Piazza 13 Marit 1 a Ceggia—si procedera allo svolgimento della
gara epotra assistere all'apertura dei plichi un soloprapentante (legale rappresentante o suo incaricato
munito di regolare procura) per ogni Societa o raggamento temporaneo di imprese partecipantgatk

Il soggetto che presiede la gara, procede alldiceerdella busta A e alla lettura delle relativdedke
economiche, da' lettura dei prezzi offerti e precedcondo quanto previsto dall'articolo 284 del DPRO7

del 2010.
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La Commissione rimettera quindi gli atti di gara Résponsabile del Servizio il quale predisporra la
disposizione di aggiudicazione definitiva dellaayar favore dell'offerta che riportera il prezza piasso.-

In caso di parita di punteggio totale tra due oqaacorrenti, si procedera all'effettuazione detesggio ex
art. 77 R.D. n. 827/1924.

In base al disposto dell’art. 46 del D.Lgs. n. 2686, nei limiti previsti dagli artt. da 38 a 49 de=desimo
D.Lgs., TAmministrazione, se necessario, puo angti concorrenti a completare o a fornire chiaritna
ordine al contenuto di dichiarazioni di certificazé, documenti e dichiarazioni presentati.

Si assegna a tal fine un termine perentorio entréeecimprese offerenti devono far pervenire leegrazioni

o chiarimenti richiesti.

Di tutto il lavoro della commissione sono redatppasiti verbali, successivamente approvati con
disposizione del Responsabile del Servizio.

Si precisa che 'Amministrazione si riserva la fis&ali :
- espletare la gara e procedere all'aggiudicazimobe in presenza di una sola offerta, purchéutiéen
valida;
- non procedere all’aggiudicazione della gara ssunea offerta risulti conveniente o idonea in rela&
all'oggetto del contratto;
- sospendere, reindire o non aggiudicare la gatavatamente;
- non stipulare motivatamente il contratto anchalgpa sia intervenuta in precedenza I'aggiudicazion

10. Determinazione dell'imposta sul valore aggiunto
Il prezzo unitario offerto dovra essere intesoettandi 1.V.A. In sede di liquidazione si procedegcondo
guanto disposto dalla normativa in vigore.

11. Oneri e obblighi a carico dell'appaltatore

L'appaltatore, ai fini dell’assolvimento degli o derivanti dalle norme sullatracciabilita dei flussi
finanziar’ di cui all'art. 3, della Legge n. 136 del 13 agp2010 e smi, ha I'obbligo di utilizzare uno o piu
conti bancari o postali dedicati alle commesse [icid

Ai sensi dell'art. 3, comma 7, della citata Leggel86/2010 e s.m.i., 'appaltatore & tenuto a dicrie gli
estremi del conto dedicato e dei soggetti abiliati eseguire movimentazioni sul predetto conto.
L’appaltatore si impegna a comunicare al Comun€aggia, entro 7 giorni, ogni eventuale variazione
relativa al predetto conto corrente ed ai soggetirizzati ad operare su di esso.

12. Periodo di vincolo all’offerta
L'offerente resta vincolato alla propria offertarpe 180 giorni dal termine ultimo di ricevimentelie
offerte.

13. Esclusioni

Non saranno prese in consideraziang@ertanto saranno escluse dalla garde offerte condizionate o che
prevedano una modifica delle condizioni di capitml&i procedera altresi ad esclusione in caso diteffe
non corredate della documentazione richiesta (Modet 2).

14. Avvertenze e precisazioni

L’aggiudicatario dovra comprovare in _ogni _moment@® [jena di decadenza dall'aggiudicazione e
dell'incameramento della cauzione provvisoria)dspesso dei requisiti di idoneita professionale.

Tutti i termini disposti nella presente letterardiito sono da intendersi come perentori.

Non sono ammesse le offerte che recano abrasiomirezioni nell'indicazione dei prezzi offerti.

La documentazione non in regola con I'imposta diohsara regolarizzata ai sensi dell'art. 19 dé? R. 26
ottobre 1972, n° 642.

L'offerta economica e la documentazione richiesta la presente Lettera d'invito dovranno esserattedn
lingua italiana ovvero con traduzione giurata.

L’offerente si intende vincolato con la sottosai® dell’offerta mentre il Comune di Ceggia saréete
impegnato soltanto a seguito di esecutivita dédi’ali formale aggiudicazione della presente garseasi
della normativa vigente.

I mancato adempimento degli obblighi posti in captfaggiudicatario comportera la decadenza
dall’aggiudicazione, che fino a tale momento dewendersi sottoposta a condizione risolutiva espres
I'affidamento al concorrente che segue nella graaiza
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La stazione appaltante si riserva di verificareequisiti dichiarati mediante I'acquisizione d’ufficdei
certificati attestanti il possesso di stati, fattijualitd dei soggetti dichiaranti. In caso di a@reento da cui
risulti che la ditta concorrente non €& in possedgd requisiti richiesti, comportera la decadenza
dall'aggiudicazione, che fino a tale momento devendersi sottoposta a condizione risolutiva espres
I'affidamento al concorrente che segue nella gramiza

E espressamente fatta salva la facolta del’aminézi®ne di non dare corso alla gara, di non pafezla
ovvero di non procedere alla stipula del contratip il soggetto aggiudicatario o con i soggetti seguono

in graduatoria, senza che i candidati partecipalatigara possano rivendicare alcunché.

Ai sensi del D.Lgs. n. 196/2003 e successive mduified integrazioni, i dati personali che verrafamniti

dai concorrenti saranno raccolti presso il Comun@etygia, per le finalita di gestione della presegdira e
saranno trattati sia con sistemi cartacei, siaraatiazati. | dati personali saranno oggetto ditdaraento,
comunicazione e diffusione nei casi e seguendo delafita consentite dalla legge e dai regolamenti.
L’interessato gode, comunque, dei diritti di cualifart. 7 del D.Lgs. n. 196/2003 e successive ificite ed
integrazioni. Titolare del trattamento dei dati Eomune di Ceggia. Il Responsabile del trattameleicdati

e il T.P.O., d.ssa Agnese Borin. Il trattamento d&ii sara improntato a principi di correttezzagitia,
trasparenza e nel rispetto delle misure di sicarezz

In merito alle dichiarazioni ed ai dati forniti@domune di Ceggia si riserva di effettuare le ativi verifica

e controllo, anche a campione, conformemente allmative vigenti.

Per motivi d'urgenza, la stazione appaltante potfdiedere all’aggiudicatario di dare corso allanitura
nelle more della stipula del contratto, sotto nseati legge.

15. Norme finali
Il concorrente dovra dichiarare:

- di obbligarsi al rispetto del codice di comportano di cui al D.P.R. 62/2013;
Nel caso di accertata grave violazione al predettbligo, € prevista I'effettuazione delle relative
contestazioni, I'irrogazione di sanzioni e la evaé risoluzione del contratto;
- che per I'aggiudicatario non svolgono, e non lmaswolto negli ultimi tre anni dalla data della sgate
dichiarazione, attivita lavorativa o professionalendenti del Comune di Ceggia che versino nella
situazione di cui all'art. 53, comma 16-ter del @sLn. 165/2001;
- ai sensi e per gli effetti di cui all'art. 6biglth Legge n. 241/1990 e s.m.i. e dell'art. 6 dBIRD62/2013, di
non trovarsi in conflitto di interessi, neppuregratiale, per quanto attiene il presente affidamento

Si informa inoltre che :
- l'affidamento verra disposto con la formula della va d’'urgenza ai sensi dell’art. 11 del D.Lgs.
163/2006 per non interrompere i servizi pubblici engati dal Comune;
- in ottemperanza alla D.Lgs. 196/2003, i dati raitsalranno utilizzati al solo fine dell’espletament
della gara d'appalto. Nelle forme previste dal toitdDecreto Legislativo verra effettuato il
trattamento dei dati e potranno essere eserciattti riconosciuti all'interessato.
- per le controversie relative alla presente proaedurcompetente iTribunale Amministrativo
Regionale del Veneto.
per quanto non espressamente previsto dalla pesketiera d’Invito si fa espresso rinvio alle notiveiin
materia di contratti pubblici. (D.Lgs. 163/2006 edize Civile).

Sara gradito un cenno di riscontro anche nel casoui codesta Ditta non intenda partecipare allaagya

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO FINANZIARIO
D.ssa Agnese Borin

Documento informatico sottoscritto digitalmentesansi degli artt. 20 e 21 del D.Lgs. 82/05 e s.m.i.

Documentazione scaricabile:

> Capitolato Speciale d’Appalto

» Allegato 1) — Dichiarazione cumulativa

» Allegato 2) — Dichiarazione carichi pendenti
» Modello OE — Offerta Economica

Firmato digitalmente da: Pagina 6 di 6
Agnese Borin

Stato=IT

Organization=NON PRESENTE
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